
Instrukcja wypełniania zgłoszenia 
do planu wydawniczego 

Instytutu Historii im. Tadeusza Manteuffla Polskiej Akademii Nauk

Formularz służy do złożenia zgłoszenia do planu wydawniczego Instytutu Historii im. Tadeusza Manteuffla Polskiej Akademii 
Nauk. Zgłoszenia, niezależnie od momentu złożenia, będą rozpatrywane zgodnie z kalendarzem prac Komisji Wydawniczej 
IH PAN.

Pola oznaczone gwiazdką są obowiązkowe. Przejście do kolejnego kroku, poprzez kliknięcie „Dalej”, możliwe jest po 
podaniu wymaganych informacji lub załączeniu czy pobraniu plików. Do kroków poprzednich można powrócić, m.in. klikając 
„Wstecz”, natomiast opuszczenie strony internetowej poskutkuje przerwaniem zgłaszania i utratą wprowadzonych danych.

Formularz zawiera pola służące wpisaniu tekstu, a także pola wyboru, gdzie opcje odpowiedzi pojawią się po kliknięciu na 
pole pytania, obok którego znajduje się symbol strzałki w dół.

Pytania dotyczące formularza prosimy kierować na adres: wydawnictwo@ihpan.edu.pl



Krok 1

Instrukcja wypełniania zgłoszenia

Zalecamy pobranie instrukcji wypełniania zgłoszenia i zapoznanie się z całym procesem uzupełniania formularza, aby przygotować  
zawczasu niezbędne informacje i materiały, a następnie płynnie przejść przez kolejne kroki.



Krok 2

Zasady recenzowania i współpracy z wydawcą

Należy obowiązkowo zapoznać się z opisem zasad i procedur mających zastosowanie przy wydawaniu publikacji w Instytucie Historii 
PAN, w tym pobrać „Instrukcję wydawniczą” i zapoznać się z jej treścią. Po potwierdzeniu poprzez zaznaczenie pola zgody możliwe 
będzie przejście do kolejnego kroku.



Krok 3

Autor

Należy wypełnić przynajmniej 
obowiązkowe pola formularza dla 
minimum jednej osoby, autora 
monografii, wydawcy źródła bądź 
redaktora naukowego publikacji 
zbiorowej. Przy większej liczbie 
zaangażowanych osób należy dodać 
kolejny zestaw danych, klikając „Dodaj 
autora” (pole poniżej tytułu kroku, 
oznaczone znakiem „+”).



Krok 4

Tytuł i abstrakt

W kroku tym trzeba 
podać tytuł i krótki 
opis planowanej 
publikacji, a także 
wybrać jej rodzaj 
z listy.



Krok 5

Informacje 
o maszynopisie

Poza obowiązkowymi 
informacjami o terminie 
przekazania maszynopisu 
i jego obecnej bądź 
szacowanej objętości, 
w kroku tym należy, o ile ma 
to zastosowanie, odnieść 
się do kwestii związanych 
z materiałem ilustracyjnym.



Krok 6

Dokumenty

Obligatoryjnie trzeba 
wpisać (bądź wkleić) 
w pole tekstowe 
konspekt lub spis 
treści pracy, natomiast 
opcjonalnie można 
dołączyć pliki, co znajduje 
zastosowanie zwłaszcza 
w przypadku gotowych 
maszynopisów. Większe 
partie plików zalecamy 
załączać spakowane do 
archiwum zip lub rar.



Krok 7

Finansowanie

Po ustaleniu, czy zgłaszana publikacja jest pracą planową w obrębie Instytutu Historii PAN, należy opisać posiadane lub ewentualne 
źródła finansowania, przy czym jest to niezbędne w przypadku prac z finansowaniem zewnętrznym, w tym grantowym.



Krok 8

Sugerowani recenzenci

Zgłaszający może zasugerować recenzentów, wypełniając jeden lub więcej zestawów danych. Komisja Wydawnicza może uwzględnić 
te propozycje, aczkolwiek nie jest do tego zobowiązana. Krok ten wolno pominąć, przechodząc dalej, do kroku ostatniego.



Krok 9

Potwierdzenie danych

Etapem zamykającym wypełnianie formularza jest potwierdzenie adekwatności i kompletności podanych informacji i ostatnie 
kliknięcie „Dalej”. Zgłaszający otrzyma automatyczne potwierdzenie wypełnienia formularza na podany adres mailowy.


